
 

 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

Администрации муниципального образования 

Новоалександровское Суздальского района 

 

от 23 ноября 2018 г.                                                       № 231 

 

Об утверждении документов по 

защите персональных данных 

 

С целью обеспечения безопасности персональных данных в соответствии с 

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», 

постановлением Правительства РФ от 21 марта 2012 г. №211 "Об утверждении перечня 

мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных 

Федеральным законом "О персональных данных" и принятыми в соответствии с ним 

нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или 

муниципальными органами"  

1. Ввести в действие с 01.01.2019 следующие документы по защите персональных 

данных (далее ПДн): 

Правила, должностные регламенты и инструкции: 

- Правила обработки ПДн. 

- Правила рассмотрения запросов субъектов ПДн или их представителей. 

- Правила осуществления внутреннего контроля. 

- Правила работы с обезличенными данными в случае обезличивания ПДн. 

- Должностной регламент (должностные обязанности) ответственного за 

организацию обработки ПДн. 

- Порядок доступа служащих в помещения, в которых ведется обработка ПДн. 

- Правила  выдачи ПДн граждан и работников по запросам третьих лиц. 

- Правила осуществления процедур резервного копирования данных. 

Перечни: 

- Перечень информационных систем ПДн. 

- Перечни ПДн, обрабатываемых в государственном или муниципальном органе в 

связи с реализацией служебных или трудовых отношений, а также в связи с 

оказанием государственных или муниципальных услуг и осуществлением 

государственных или муниципальных функций. 

- Перечень должностей служащих, ответственных за проведение мероприятий по 

обезличиванию обрабатываемых ПДн, в случае обезличивания ПДн. 

- Перечень должностей служащих, замещение которых предусматривает 

осуществление обработки ПДн либо осуществление доступа к ПДн. 

Типовые формы документов: 

- Типовое обязательство служащего, непосредственно осуществляющего обработку 

ПДн. 

- Типовое обязательство служащего в случае расторжения с ним служебного 

контракта (контракта) или трудового договора прекратить обработку ПДн, ставших 

известными ему в связи с исполнением должностных обязанностей. 

- Типовая форма согласия на обработку ПДн служащих.  

- Типовая форма согласия на обработку ПДн иных субъектов ПДн. 



- Типовая форма разъяснения субъекту ПДн юридических последствий отказа 

предоставить свои ПДн. 

- Типовая форма акта о результатах проведения внутреннего контроля соответствия 

обработки ПДн требованиям к защите ПДн. 

- Типовая форма заявления субъекта ПДн о получении сведений о процессе 

обработки оператором его ПДн. 

- Типовая форма заявления субъекта ПДн об удалении его ПДн. 

- Типовая форма заявления субъекта ПДн об уточнении его ПДн. 

- Типовая форма заявления субъекта ПДн о блокировке его ПДн. 

- Типовая форма запроса оператора на получение разрешения использования ПДн 

субъекта. 

- Типовые формы уведомлений оператора, используемые для информирования 

субъекта ПДн. 

Журналы учета: 

- Журнал учета мероприятий по контролю за соблюдением режима защиты ПДн. 

- Журнал учета проверок, проводимых контролирующими органами. 

- Журнал учета обращений субъектов ПДн о выполнении их законных прав в 

области защиты ПДн. 

- Журнал учета выданных ПДн граждан и работников по запросам третьих лиц. 

- Журнал учета процедур резервного копирования. 

2. Кирьяновой Н.В. довести правила до сведения сотрудников организации, 

осуществляющих обработку персональных данных, под роспись. 

3. Установить сроки хранения перечисленных документов в соответствии с приказом 

Министерства культуры РФ от 25 августа 2010 г. N 558 "Об утверждении Перечня 

типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе 

деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и 

организаций, с указанием сроков хранения". Местом хранения документов определить 

кабинет №3. 

4. Опубликовать информацию об утверждении документов по защите персональных 

данных на официальном сайте администрации муниципального образования 

Новоалександровское в сети Интернет в объеме, не нарушающем конфиденциальность 

информации. 
5. Постановление главы администрации муниципального образования 

Новоалександровское Суздальского района от 18.10.2017 года № 313 «Об утверждении 

Правил обработки персональных данных в администрации муниципального 

образования Новоалександровское Суздальского района» признать утратившим силу. 

6. Контроль за исполнением распоряжения возложить на заместителя главы 

администрации. 

 

 

Глава администрации муниципального образования    

Новоалександровское Суздальского района           Е.Е. Кашина 


